UBND HUYEN BINH GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TAN VAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
a
s6:.204. /QD-THTV Tén Viin, ngay 28 théng 10 ndm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat ddng chuyén mon nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN VAN

Cén ctr Ludt Gido duc s6: 43/201 9/QH14, ngay 14/6/2019 cua Quo"c hoi;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 ciia Chinh phit vé
thuc hién ddn chi trong hoat déng cia co quan hanh chinh nha nudc va don vi
sy nghiép cong ldp;

Cén cir Thong tw 01/2016/TT-BNV, ngay 13/01/2016 cia Bé Néi vu,

hudng dan mét s6 ngi dung cua Nghi dinh 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015
cua Chinh phu;

Cin ci Ludt Vién chire s6 58/2010/QHI2 ngay 15/11/2010; Ludt s6
52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 Ludt sira doi, bé sung mét sé dieu cua Ludt can bg, cong
chire va Ludt vién chirc;

Can cir Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong
B6 GD&DT Théng tu ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc;

Cén cir vao tinh hinh thuc té ciia nha truong va két qua lay ¥y kién dong

g6p xdy dung Quy ché hoat déng chuyén mén cia Trudng Tiéu hoc Tan Véin
trong Hoi nghi Cong chike, vién chikc, nguoi lao dong ngay 25/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong chuyén
mon cua trudong Tiéu hoc Tan Van nam hoc 2024-2025;

Pitu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 203/QD-THTV ngay 01
thang 11 ndm 2023 Ban hanh Quy ché hoat déng chuyén mén trong truong Tiéu
hoc T4n Van nam hoc 2023-2024;

})léu 3. Céc can by quan ly, gido vién, nhan vién chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 higu luc tir ngay ky J.
Noi nhin:

- Nhur Piéu 3;
-Luu VT.
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UBND HUYEN BINH GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TAN VAN - Poc1ap- Tu do - Hanh phic

QUY CHE HOAT PQNG CHUYEN MON
NAM HQC 2024- 2025

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
I. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém va pham vi giai quyét
hoat déng chuyén mén cta Trudng TH Tan Vin theo cic vin ban huéng din
cua B6 GD PT, Sé GDDT va Phong GDDT...

2. Quy ché ap dung (:I'éi véi CBQL,GV; céc té chuyén mén trong nha
trudong. Quy ché quy dinh ché d6 thong tin béo céo, thu tuc giai quyet hoat dong
chuyén mén cia nha trudng theo ding quy dinh.

3. Trudng horp cO cac quy dmh riéng, quy dinh cu thé khac thay ddi theo
ky/ndm hoc cua cap co tham quyen tung ca nhén, td khéi, nha truong s& diéu
chinh theo hudéng dan cua céc cip dé 4p dung cac quy dinh phu hop theo thoi
diém.

1L N'guyén tic chung

Co che hoat dong chuyén mén trong trwong TH Téan Van phai dam bao
cac nguyén tic sau:

1. Hiéu truéng la nguoi chi dao, giam sat klem tra cong tac chuyén mén
ctia nha trudong ké ca khi d3 phan cong hodc uy quyén cho Ph6 Hiéu trudng.

2. Ph6 Hiéu truéng chiu trach nhi€ém chinh chi dao nhiing linh vuc hoat
dong cdng tac chuyén moén cia Nha truong do Hi€u trudng phan coéng; chiu
trach nhiém truéc Hiu trudng vé linh vue cdng tac khéc duge giao, ké ca khi da
phan cong cho ngudi khac.

3. Cac t6 trudng, té phé chuyén mén, Tong phu trach D91, giao vién thyc
hién chirc nang nhiém vu ctia minh trong ké hoach gido duc va Piéu 18 trudng
Tiéu hoc.

CHUONG II: NHUNG QUY PINH, NHIEM VU CU THE

I. Péi voi glao vién

1. Quy dinh ve hé so ciia gido vién

Gido vién (GV) phai cé day du cac loai hd so sd sach theo quy dinh nhu
sau:

- Sc_‘) chu n}1ié1n (déi v6é1 GV chi nhiém).

- S6 ghi dau bai.
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- S6 béo giang.

- Gido &n ( ké hoach bai day).

- S6 du gid.

- 86 ghi chép sinh hoat chuyén mén.

- So ghi chép nol dung sinh hoat 1dp.

- S6 hop hoi dong.

- Ké hoach day hoc cac mén hoc va HDGD.

2. Cong tic Poi (ddi voi TPT Ddi)

- Chuong trinh hoat dong d6i va phong trao thiéu nhi.

- S6 cong tac Doi.

- S6 Lién doi.

- Hoat dong NGLL; HDNK c6 ké hoach theo timg dot hoat déng.

- Céc s0 sach khac theo quy dinh ciia Dgi.

3. Hinh thiic hd so

- Tét ca cac loai ho so phai ghi chép day du, sach s&, ghi bang mau muc den.

- Khéng dugc tiy xoa (khong st dung bit x6a) khi lam cac loai hé so
mang tinh phap quy duoc déng dau giap lai.

- Péi véi lich bao glang cin 1én bao giang trude 01 tuln.

- 86 dhu bai phai ghi dy dii cac thdng tin diic biét chii  ghi cot nhan xét danh
gia gio hoc (chi dwoc phép danh gid nhén xét sau khi da hoan thanh xong bai
day). Néu glao vién da day xong ma khong danh gia, nhan xét coi nhu tiét d6 chwa
day.

- Khi ¢6 yéu cAu kiém tra cac loai hd so, sé sach phai c6 day du nhu da
quy dinh néu GV nio khong thyce hién dtng coi nhu khéng c6 hd so.

* Quy dinh riéng veé gido an

Giao vién dugc tu chu thyuc hlen va ¢6 trach nhiém vé ké hoach gido duc
(GD), tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy chuyén mén (CM).
Puoc tw chit thue hién véi sy hé trg cia t6 CM va nha truorng trong viéc lya
chon, diéu chinh noi dung, hinh thitc day hoc phu hop thyc té hién tai, dm béo
thoi gian hoan thanh chuong trinh glao duc phé théng 16p hoc; van dung cac
hinh thtc linh hoat va phuong phap gido duc (PPGD), déanh gid hoc sinh (HS)
phu hop véi déi twong HS va diéu kién cu thé ciia nha trudng.

+ Péi véi gido vién soan bai béng may vi tinh:

- Bai soan phai dugc sdp xép ding theo thir ty nhw thoi khod biéu cua
budi day. Hét 01 tudn phai dugc dong lai va cé bia.

- Bai soan trén may vi tinh phai dugc in ra tir may tinh, khong duoc pho t6.

- Tt ca céc bai soan thong nhit st dung mot Font chit Times New
Roman. Trinh bay theo ding thé thirc vin ban.

- Gido vién soan bai trén may tinh phai biét st dung mdy vi tinh.

+P6i voi glao an viét tay:

- Gido 4n viét tay phai dugc soan trén loai s ¢6 kich thudc cua trang gidy
A4 (56 gido an ).

- Lé duoc trir theo dung quy dinh.

- Trinh bay khoa hoc, 16 rang va sach s&.
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- Thyc hién dung chwong trinh cdc khédi 16p theo quy dinh CTGDPT
2018. o

* Luu y chung:

- M6i ngay day phai ghi du Thit, ngay, thang, ndm, thir ty cac tiét day tnong
ngay. Pau mdi tudn phai ghi 16 tuan thir may. Dm vé1 gi4o vién chuyén cac mén va
GV khéng chu nhiém ghi rd ngay day, thir tyr tiét trong ngay, day 16p no.

- Viéc kiém tra giéo 4n ciia GV dugc kiém tra theo lich béo trude hozc kiém tra
dot xuét. Cac thanh vién Ban kiém tra ndi bd 1a ngudi tryc tiép kiém tra.

- Ngudi kiém tra phdi ghi day du ngay, thing, nim, kiém tra; nhan xét,
danh gia; ki duyét, va phai chiu trdch nhiém vé chat luong, hiéu qua cta gido 4n da
duoc ki duyét, t5 trudng CM béo cdo két quéa kiém tra gido 4n c4c thanh vién trong tb
vao thi 6 tudn 1 hang thang.

- Két qua kiém tra ddi véi gido vién dugc thong bao trong ki hop hoi déng
hang thang.

4. Lén lép

- Chu d6ng thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach gi4o duc, tu chu; ty
chiu trach nhiém viéc thuc hién chuyén mén (néi dung, PPGD, kiém tra dénh
gia HS) va chét lwong, hiéu qua gido duc timg HS cia lérp minh phu trach, dam
béo quy dinh cua chuong trinh gido duc phu hop véi dm tuong HS va diéu kién
cu thé ciia nha truong.

- Chuén bi chu d4o va nghién ciru ki bai day truéc khi 1én 16p dé dam bao
tinh chinh xac vé kién thirc, k§ ning. Panh gia hoc sinh vé phdm chét, ning luc
va m6n hoc, HPGD theo quy dinh.

- Ra vao 16p ding gio quy dinh.

- Khong dugc lam viéc rleng trong khi giang day, khong tiép khach,
khéng trao ddi hodc néi chuyén riéng trong khi dang ¢6 tiét day trén 16p.

- C6 thé dugc dung dién thoai di d6ng trong gid hoc dé phuc vu cong tac
giang day.

- Ung dung cong nghé théng tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat

CM. Thuc hién ng]nem tlic cong tac chuyén déi s theo quy dinh.

- Truéc mbi budi hoc gido vién phai kiém tra si s6 HS, truc nhat, vé sinh
16p hoc va céc quy dinh khéc cua nha trudng.

- Tu thé, trang phuc chinh té, xung hé dung muc, khéng xtc pham dén
than thé hoc sinh; khéng hat thudc, khong udng ruou, bia trong gid lam viée.

- Trong gi¢ day khéng dwgc cho hoc sinh ra ngoai (trir trwong hop déc
biét). Khong dugc phé binh HS trudc 16p, trude toan truong hodc trong cude
hop chung véi cha me HS.

- Khuyén khich cac 16p duy tri phuong thirc day hoc truc tuyén déi véi
mot so mon hoc, hoat dong gido duc chuin bi cdc phuong 4n sin sang dap ung
yéu cau td chic day hoc trong didu kién thién tai, dich bénh khéng thé té chiic

day hoc truc tlep
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- GV lam c6ng tic chu nhiém dugc quyén cho phép HS nghi hoc khéng
qua 03 ngay lién tuc.

- Hoan thanh chwong trinh ding thoi gian quy dinh.

5. Cong tac kiém tra danh gid

* Poi voi lch sinh tir khéi 1 dén khoi 5:

- Té chirc kiém tra dinh ki theo quy dinh cia tredng, cua phong gido duc.
(coi chéo, chdm chéo).

- Truong hop hoc sinh khéng tham dy kiém tra dinh ki thi gido vién bé tri
cho hoc sinh kiém tra dung quy dinh.

- Thuong xuyén kiém tra sach v@, dd ding hoc tip cua hoc sinh (déc biét
14 vo ghi, vé bai tap ) dé danh gi4 tinh than thai d6 hoc tap cua hoc sinh.

- Déanh gia HS théng qua danh gia mirc d¢ dap ing yéu cau va cac biéu
hién vé céc thanh phan cua mén hoc, hoat dong gido duc (HPGD) & nhiing biéu
hién pham chét, nang lyc ciua HS.

- Danh thudng xuyén bang nhan xét, danh gia dinh ki bing diém s két
hop vdi nhén xét.

- Thye hién danh g1a hoc smh theo Thong tw 27/2020/TT-BGDDPT ngay
04/9/2020 vé& quy dinh danh gia HS tiéu hoc.

- Viéc chira bai cho hoc sinh phai thuong xuyén thyc hién @ khuyén khich
dong vién hoc sinh. Bai kiém tra dinh ki phai ghi nhan xét, chi ra sai s6t cho HS. V&
bai tap, v& hang ngay ciia hoc sinh khi chita bai phéi ¢4 161 nhan xét 15 rang.

* Pi v6i gido vién

100% gido vién dugc kiém tra, danh gia hoat dong su pham it nhét 2 1an/ndm
hoc véi 3 néi dung:

+ Thuc hién quy ché chuyén mén.

+ Két qua giang day, gido duc.

+ Tham gia céng tac khac.

Riéng ndi dung kiém tra, danh gia: Trinh d¢ nghiép vu, méi gido vién it
nhit duoc kiém tra 2 lan/hoc ki; 4 1an/nam hoc.

100% céc td duoc kiém tra hoat dong cia t5, nhém chuyén mén 21an/ hoc ki.

Kiém tra hoc sinh: 02 lan/hoc ky hogc dot xut.

Kiém tra 16p hoc: 02 1in/hoc ky hodc dot xuat.

6. Du gid, hoi glang

- Té trudng, tb phé CM dy gio dot xuat mdi gido vién it nhat 2 tiét /hoc
ky (4 tié/nam).

- Méi GV du gio dong nghiép it nhat 02 tiét/ thang (18 tiét/nam hoc ).
Sau khi dy gio phai trao ddi rat kinh nghiém va danh gi4, nhan xét, chdm diém,
xép loai gio day do.

- Mbi gi4o vién bd mon tham gla ho1 giang it nhét 01 tiét/nim hoc va trinh
bay bién phap nang cao chit lugng gido duc ndm hoc.

- M&i gido vién vin héa tham gia thuc hanh 01 tiét/ndm hoc vé ndi dung
cong tic chi nhiém va trinh bay bién phdp trong cbng tdc quan ly 16p chu
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nhiém; Tham gia thao giang 01 tiét doc Thu vién gioi cp truong. Khuyén khich
chuan bj tranh phéng to minh hoa tiét doc Thu vién. g

- Tiét day duogc danh gia theo Phiéu danh gi4 gio day theo mau chung.

- Phuong phap ban tay nin bdt (PP BTNB): 1 tiét/ky ( d6i véi mén TNXH
I6p 1,2,3 va Khoa hoc 16p 4,5) d6i véi GVVH.

- Hoat ddng trai nghiém: 2 tiét /ky; 4 tiét/nam hoc.

- Day hoc Mi thuat theo PP Pan Mach: 1 chu dé/ky, 2 chii d&/nam hoc.

- Piéu chinh noi dung hoc tip: it nhit 2 tiét/ky; 4 tiét/nim hoc.

- Mbi GV glup do 1 GV.

- Mbi GV gitip d& it nhit 2 HS.

- Mbi gido vién c6 it nhat 1-2 d4 ding tu lam/nam hoc.

7. Ung dung céng nghé thong tin

- 100% GV soan bai trén may vi tinh.

- M&i GV dang ki va thyc hién day 14 tlét hoidc 2% sb tiét day/nim hoc
UDCNTT. ( Khuyén khich gzao vién trén 50 tudi thuc hién).

- Str dung dugc cac phan mém quy dinh cia c4p hoc;

- Str dung chir ky so trong viéc danh gia hoc tép cua hoc sinh.

- Cap nhat phin mém quéan Iy hoc sinh kip thoi: (Pau nim hoc, giita ky va
cudi ky) theo quy dinh cua cac phan mém.

- Thyc hién mét sb noi dung chuyen dbi sb (Hoc ba sb, Thu vién s6, Quan
li 116 so chuyén mén trén moéi trudng s, Kho hoc liéu s6), tham gia bdi dudng

e ki nang cng nghé thong tin san sang trién khai thwe hién céc ndi dung cu thé

vé chuyén dbi s theo ké hoach (Ké hoach 1044/KH-SGDDT ngay 01/04/2024
ciia S6¢ Gido duc va Paéo tao vé ké hoach trién thi diém hoc ba so cdp tiéu hoc).

- Thuc hién trién khai Hoc ba so Theo céc céng vian huéng din Bo
GDDT, S¢ GDDBT va thuc hién Chi thi ) 04/CT-TTg ngay 11/02/2024 cia Thu
Tudng Chinh phu vé tiép tuc ddy manh trién khai Dé 4n phat trién ung dung dir
liéu vé dan cu, dinh danh va xac thyc dién t phuc vy chuyén d6i sé quoc gia
giai doan 2022-2025, tAm nhin dén 2030.

8. Ky luit lao dong

- Thuc hlen nghiém tic cac quy dinh vé ky luat lao dong, 1én 16p khong
vao cham ra sém, khong tu y ddi gid hodc tu ¥ nhd ngudi day thay.

- Tham gia dAy du cac hoat dong cta trudong (hoat dong hdi hop, chio ¢,
mit tinh, cac hoat dong tap thé... ).

9. Ché d¢ thdong tin bao cdo

Cap nhat ddy du théng tin hoc sinh trén cic phin mém quan Iy CSDL,
vnEdu,..

Thuc hién diy du cac ché d6 thong tin béo céo theo dinh ky hoidc béo céo
dét xuét. .

Cac ‘biéu mau bao céo s& dugce cu thé hoa, in hodc gui trén mang tdi ting
GV, yéu cau phai thuc hién nghiém tic va ding méu theo quy dinh, chinh xic,
ndp dung thoi gian.

Gi4o vién xuit Excel cac biéu mAu trén phan mém lam tu liéu bao cdo cac
bac phu huynh, minh chimng chit lwgng dugc giao.
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I1. Déi véi td chuyen mon

1. Quy dinh vé hé so sb sdch

-Ké hoach hoat dng giéo dyc cia t5. Ngoai ké hoach trén c6 thé con lap
c4c ké hoach khéc theo yéu cau ctia Phong Giéo duc khi ¢6 cong van huéng dan.

- S0 ghi bién ban hop 0.

- Hd so lwu cua td: vin ban chi dao chuyén mon, gido an thyc hién chuyén
dé, phiéu danh gia gio day.

- Hoc ba dién tu ky s6 cudi ndm hoc ¢o in ban luu hd so hoc sinh.

2. Quy dinh vé sinh hoat chuyén mén ciia td

- T trudng 14 ngudi diéu hanh trong sinh hoat chuyén mén, néu tb truéng vng
thi t6 pho s& lam thay. Néu vi 1y do ndo d6 khéng sinh hoat duge thi phai béo
cao.

- Sinh hoat 2 lan/thang theo cong vin sé 1315/BGDDPT-GDTH ngay
16/4/2020 V/v hudng dan sinh hoat chuyén mén thuc hién Chuwong trinh gido
duc phé thong cp Tiéu hoc. Céng vin sé 3536/BGDPT-GDTH ngay 19/8/2019,
trong d6 thyc hién tich hop ndi dung gido duc dia phuwong vao day hoc cac mdn
hoc, hoat dong trai nghiém theo quy dinh cia Chuong trinh gido duc phd théng
2018. Tiép tuc thuc hién phuong phdp “Ban tay ndn bét” (PP-BTNB) theo
Céng van sb 3535/BGDDT-GDT:H ngay 27/5/2013 cia B6 GDDT; ...

- Thanh vién trong t5 chuyén mén tim hiéu, nghién ciru cac ndi dung theo
ké hoach; chia sé, trao ddi, thao luan trong cac budi sinh hoat chuyén mén.

- Xay dung ké hoach day hoc cdc mén hoc va hoat dong gido duc thuc
hién theo cdng van 2345/BGDDT: Té trudng chuyén mon giao nhiém vu cho
gido vién nghién ciru cdc mén hoc va hoat dong gido duc dé xuat ndi dung can
thao luan trong nam hoc, trinh Hiéu trudng nha trudng phé duyét thye hién.

- Khung chwong trinh céc khéi 16p:

+Khéi 1:

Stt Mén hoc Hoc ki 1 Hoc ki 2 Téng
1 | Tiéng Viét 216 204 420
2 | Toéan . 51 105
3 | Pao diic 18 17 35

| 4 | TN&XH 36 34 70
5 | Am nhac 18 17 35
6 | Mi thudt 18 17 35
7 |HPTN 54 51 105
8 |GDTC 36 34 70
9 | Tiéng Anh 36 34 70
10 | KNS (ATGT,...) 18 17 35

+ Khéi 2:
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Stt Moén hoc Hoc ki 1 Hoc ki 2 Téng
1 | Tiéng Viét 180 170 350
2 | Toéan 90 85 175
3 | Paodic 18 17 35
4 | TN&XH 36 34 70
5 | Amnhac 18 17 35
6 | Mi thuat 18 17 35
7 |HDPTN 54 51 105
8 | GDTC 36 34 70
9 | Tiéng Anh 36 34 70
10 | KNS (ATGT...) 18 17 35

+ Khdi 3:

Stt ~ Mbon hoc Hoc kil Hoc ki 2 Toéng
1 | Tiéng Viét 126 119 245
2 | Toan 90 85 175
3 | Pao duc 18 17 35
4 | TN&XH 36 34 70
5 | Amnhac 18 17 35
6 | Mi thuat 18 17 35
7 | GDTC 36 34 70
8 | Tiéng Anh 72 68 140
9 |[Cong nghé 18 17 35
10 | Tin hoc 18 17 35
11 |KNS (ATGT...) 18 17 35

+Khbi 4; 5:

Stt Mon hoc Hockil Hoc ki 2 Téng
1 | Tiéng Viét 126 119 245
2 | Toéan 90 85 175
3 | Pao dic 18 17 35
4 [ Khoa hoc 36 34 70
5 | Am nhac 18 17 35
6 | Mi thuat 18 17 35
7 | GDTC 36 34 70
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Tiéng Anh 99 68 140
9 | Cong nghé 18 17 35
10 | Tin hoc 18 17 35
11 | Lich st & Dialy 36 34 70
12 | KNS (ATGT...) 18 17 35

- Céc thanh vién trong td chuyén mén tim hiéu, nghién ctru cac ngi dung
theo Cong van sb 3535/BGDPT-GDTH, ngay 19/8/2019 cia Bo Gido duc Dao
tao vé viéc Hudng dan thyc hién ndi dung hoat ddng trai nghiém cap Tiéu hoc
trong chwong trinh gido duc pho théng 2018 tir ndm hoc 2020-2021; Cong van
s6 1315/BGDDT-GDTH ngay 16/4/2020 cia B GDDT V/v hudng dan sinh
hoat chuyén mén thuc hién chuong trinh GDPT cép TH.

- Can ctt vao chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc, ké hoach gido
duc cua nha truong, sach gido khoa,... t6 chuyén mén xay dung ké hoach thuc

hién ndéi dung chuong trinh mén hoc/hoat déng gido duc theo tudn, hoc ki trong
nam hoc.

- Sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc.

- N&i dung sinh hoat chuyén mén phai duoc té trudng, t6 pho lén ké
hoach trudc, c6 thé sinh hoat dudi nhleu hinh thire nhu: chuyén dé tiét day, gial
nhitng bai toan kho, hodc thao luan vé vAn dé ma cac thanh vién trong t6 con
vudng mac..

% Nluem vu ciia té ch uyen mon cu tlze la:

1. Xay dung ké hoach gido duc ctia td (gdm ké hoach day hoc, bdi duong,
phu dao HS ):

2. T6 chirc béi dudng chuyén mén nghi€p vu trao dbi, rit kinh nghiém,
théng nhét ndi dung, phuong phap céc tiét day hay day thur nghiém cai tlen
phuong phap giang day, hoat dong trai nghiém. Trao d6i vé ndi dung cac tiét
kiém tra, 6n tap, ngoai khoa, trién khai cac chuyén dé...

3. Dénh gia hoc sinh theo ding Théng tuw 27/2020/TT-BGDDT. Co ké
hoach, bién phap va td chie bdi dudng va phu dao HS.

4. T6 chirc thuc hién va klem tra viéc thye hién céc yéu ciu vé chuyén
mon theo ké hoach hodc theo yéu cau riéng ciia nha trudng.

5. T6 chirc trao ddi va danh gia séng kién kinh nghiém, td chirc bdi dudng
nang cao trinh do té vién.

6. T6 chic thyc hién céc phong trao thi dua, nhin xét dénh gia dé xuét
khen thudng, ky luat dbi v6i gido vién.

3. Nhiém vu ciia td truéng chuyén méon

- Trién khai va thuc hién cdc vin ban chi dao cia cép trén: Coéng vin
2345/BGDDT- GDTH ngay 07 thang 06 nam 2021 cua B) Gido duc & Dao tao
vé viée Hudng dan xay dung ké hoach gido duc nha trudng cap tiéu hoc;
Céng van s6 1315/BGDDT-GDTH ngay 16/4/2020 cua B6 GDBT Viv hudng
dan sinh hoat chuyén mén thyc hién chuong trinh GDPT cip TH. -
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- Xay dung ké hoach t va té churc thyc hién.
- Quan 1y céc thanh vién cua td, quan ly chuyén mén, kiém tra danh gia
viéc thuc hién nhiém vy ciia GV. Theo dbi cac hoat dong toan dién cuia tb vién.
- Quan ly lao dong ciia t6, phin céng GV day chuyén d&, théng nhat
phuong phap day hoc trong td.
- Thong ké bao cio theo yeu cau cia ban lanh dao.
- Thuong xuyen giup 4o glao vién trong td con han ché vé chuyén mén.
- Ket hop véi té phé CM kiém tra gi4o an cic thanh vién trong t6 vao thir
6 hang tuin, c6 nhén xét, ki ddy du va bao cdo két qua kiém tra cho bén chuyén
mén vao thir 6 tun 1 hang thang trong ndm hoc.
4. Cac quy dinh khac
- Chap hanh ding gio gidc, ngdy cong theo quy dinh.
- Néu nghi phai xin phép hiéu truong.
- M6i GV phai tham hé1 giang cép trudng day du 1 lan/nam hoc.
- Két qua tiét day dé can cir xét thi dua cudi nam gbém: 1 tiét hoi giang va
céc tiét du gio chuyen dé.
- Tét ca gido vién tham gia gidng day déu phai tham gia hoi gidng cép
-trudng va cac cap cao hon.
- Sir dung triét dé céc dd dung day hoc sdn c6. Mbi GV phai c6 it nhét 01
dd dung tu lam trong nam hoc.
- Truong hop nghi dot xudt, gido vién phai giri hd so, ké hoach bai day
ctia budi day dé chuyén mén phén cong nguoi day thay.
- Ludn cé y thirc ty hoc ty nang cao trinh d6 chuyén mon.
IV. Pdi véi hoc sinh
: - MJdi 16p thanh lap moét Hoi dong tw quan; cic nhém trudng va thu ki
thay ddi it nhat 1 1an/hoc ki.
- Hoc sinh dang ky tham gia C4u lac b cua truong theo sé thich.
- Gi4o vién phai quan ly va huéng din hoc sinh c6 va ghi diy du cac loai
v& nhu sau: ’
- Séch va vé ghi:
+ C6 day du cac loai SGK, vé bai tap, vé luyén viét theo quy dinh.
+ Hoc sinh phai c6 day du cac loai d6 dung hoc tap theo quy dinh.
+ C6 day du vo 6 ly. Puoc giir gin sach s&, ghi chép bai day du. Mdi hoc
sinh c6 day du cac loai vé do GV quy dinh.
Trén day la Quy ché hoat dong chuyén mén cua truong Tiéu hoc Tan
Vin. Quy ché nay dugc thong qua tai hdi nghi nha gi4o, can bd quén ly gido
duc, ngudi lao déng ngay ... thang 11 nam 2024 va déu nhét tri thuc hién./.
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