UBND HUYEN BINH GIA CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TAN VAN Dic lip - Ty do- Hanh phic
sé: 499 1Qb-THTV Tén Vain, ngay 28 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché thuc hién din chii trong hoat dgng ciia nha trudong
nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN VAN

_ Can cik Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 ciia Chinh phil
vé thuc hién ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéce va don
vi su nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw 01/2016/TT-BNV, ngay 13/01/2016 cua By Néi vy,

huang ddn mét s6 ndi dung ciia Nghi dinh 04/2015/NP-CP, ngay 09/01/2015
cua Chinh phu;

Can cir Luat Cén b4, Cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008; Ludt
Vién chirc s6 58/201 0/QH12 ngay 15/11/2010; Ludt s6 52/201 9/QH1 4 ngay 25/1 10019
Ludit sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt cdn bj, cong chire va Ludit vién chire;

Can cir Thong tw 6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido duc va
Dao tao huong dan thue hién déan chi trong hoat dpng ciia co sé gido duc cong Idp;

Cén cir vao két qua ldy y kién dong gop xdy dung Quy ché thuc hién dan
chu trong hoat dong ctia nha truong tai Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong
ngay 25 thang 10 nam 2024.

QUYET DINH:
Picu 1. Ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cuia
Truong TH Tan Van nam hoc 2024-2025.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 201/QD-THTV ngay 01 thang 11 nim 2023 ban hanh Quy ché
thuc hién dan chi trong nha trudng nam hoc 2023-2024.

D|eu 3. Céac cén bd quan ly, gido vién, nhin vién chiu trach nhiém thl
hanh quyet dinh nay./.

Noi nlmn
- Nhu Piéu 3;
-Luu VT.
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UBND HUYENBINHGIA CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TAN VAN Doc lap - Tw do- Hanh phiic

QUY CHE
Thuc hién dan chi trong hoat ddng cia nha truong
Nam hoc 2024-2025

Nhim phat huy quyén lam chu cua vién chirc va ngudi lao dong, nang
cao trach nhiém cia ngudi dimg dau co quan, don vi; gop phan xdy dung ddi
ngil vién chirc va ngudi lao dong 1a céng bdc cuia nhén déan, c6 du pham chét
chinh tri, pham chét dao duc 16i song, ning luc va trinh d6 chuyén mon, nghlep
vu, lam viéc c6 ning suét, chit lugng, hiéu qua dép Umg yéu cau phét trién va
ddi méi cua dat nudc; phong ngira, ngén chén va chong cac hanh vi tham nhiing,
lang phi, quan liéy, phién ha, sach nhiéu nhan din. Trudng Tiéu hoc T4n Vin
ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong trong co quan, véi nhiing ndi dung
nhu sau:

: Chuong I '
DAN CHU TRONG NQI BQO NHA TRUONG

Piéu 1: Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Chap hanh va trién khai ddy du céc vin ban phép quy cia clp trén va
cua dia phuong.

2. Lap ké hoach phat trién glao duc hang nam, trinh céc cdp c6 tham
quyén phé duyét, 1anh dao can b gido vién hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Phén cong nhiém vu phi hop véi timg thanh vién trong nha trudng,
lang nghe y kién dong gép cua tap, thé gido vién, phat huy nang luc, s& truong
cua céan bg gido vién, ludn cai tién le 16i 1am viéc.

4. Cham lo doi sbng vat chét va tinh than cta can bd gido vién, tao diéu
kién t6t nhét cho gi4o vién hoan thanh nhiém vu.

5. Thuc hién thu, chi va cong khai tai chinh theo quy dinh hién hanh cta
Nha nudc.

6. Giai quyét cac cong viéc hang ngay, chu tri cac cude hop don vi, kiém
tra d4nh gia tinh hinh céng tic hang thang va dé ra k& hoach hoat dong cia
thang tiép theo.

7. Dugc tham gia céc 16p hoc tép, tap huin vé cdng tac quan ly va chuyén
mén do cép trén triéu tap té chirc.

8.Chiu trach nhiém trudce cap trén vé cac mat hoat déng cia nha trudng.

9. Thuc hién day 2 tlet/ tuin ding theo quy dinh.

10. Du gi& danh gia xép loai chuyén mén gido vién, kiém tra hd so gido
vién va phé duyét ké hoach gido duc nha truong. Kiém tra cong tac ctia nhan
vién theo quy dinh.

11. Phéi hop chi dao chit ché véi cac td chirc chinh tri - x& hdi trong nha
truong, tham muu vai cap uy, chinh quyen cac cap nhiam nang cao chét luong
hiéu qua, thuc hién ché d cong khai, dan chu trong nha trudng.
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12. Du gio t6i thidu 1-2 tiét day/hoc ky/gido vién. (Kiém tra dot xudt,
ho#c béo trudce).

13. Puoc quyén giai quyét cho cén bd, gido vién nghi theo quy dinh
(khong qua 3 ngay) Nhiing truong hop nghl dot xuét, dic biét Hiéu truong
dugc quyén giai quyét cho CB, GV nghi va kip thoi théng tin vé Phong gi4o
duc.

14. Chiu trach nhiém vé cac thdng tin, s6 liéy bao cdo cua nha truong.

15. Quan ly va sir dung cé hiéu qua ngudn tai chinh, tai san cia nha
truong.

Piéu 2. Trach nhiém cia vién chirc, ngudi lao dong

1. Nghiém chinh chip hanh ndi quy, quy ché lam viéc clia nha trudng;
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi;
thuc hlen cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc, van hda giao tlep, quy tic ung xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimng viéc khong dugc lam theo
quy dinh cta phép luét.

2. Chiu tréch nhiém truéc phép ludt, trudc nguoi phu trach truc tiép va
trude Hiéu trudng vé viée thi hanh nhiém vu clia minh. Trong khi thi hanh cdng
vu vién chire, nguoi lao dong dugc trinh bay y kién, dé& xut viéc giai quyet
nhimg vin dé thuéc pham vi trach nhiém cua minh khac véi ¥ kién cia ngu'0'1
phu trach truc tiép, nhung van phai chép hanh sy chi dao va huéng dan cua
ngudi phu trach truc tiép, dong thoi co quyen bao Iuu y kién va bao cdo véi
Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng phu trach khéi chuyén moén. Péi véi vién chitc
va nguoi lao dong dugc quyén tur ch01 thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai
vi quy dinh ctia phap luat, dugc quyet dinh vin d& mang tinh chuyén mén gén
vai cong viéc hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thye hién ty phé binh va phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, cé
giai phap stra chira khuyét diém; thing thin déng gép ¥ kién dé x4y dung néi bo
nha trudng trong sach, virng manh.

4. Déng gbp y kién vao viéc xay ké hoach, ndi quy quy ché ciia nha
truong

5. Bdo cédo nguoi co thim quyén khi phét hién hanh vi pham phép luit
trong hoat dong cua nha truong.

Piéu 3. Nhirng viéc vién chirc, nguoi lao dgng dugce biét

1. Nhitng viéc sau day Hiéu trudng phai cong khai cho vién chirc dugc
biét:

a) Chu truong, chinh sach ciia Pang va phap luét cia Nha nude lién quan
dén cong viéc cliia nha truong .

b) K& hoach céng tic hang nim, hang quy, hang théng clia nha truong.

c) Kinh phi hoat déng hang nam, bao gdm Céc ngudn kinh phi do ngén

sdch nha nudc cap va cdc ngudn tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang ndm
cua co quan; tai san, trang thiét bi ctia co quan; két qua kiém toén.
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d) Bi dudng, bd nhiém, tir chirc, mién nhiém; hop dong lam viéc, chdm

dit hop déng lam viéc cua hop déng lao déng; giai quyét ché do, nang bac
luong, nang ngach danh gié, xép loai vién chirc, ngudi lao dong; khen thudng,

ky ludt, théi viéc, nghi huu dbi véi cong chire, vién chuc;

e) Ban ké khai tai san, thu nhdp cla nguoi cé nghia vu phai ké khai theo
quy dinh cua phap luat.

2 Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyet khiéu na1 t6 cdo trong ndi bd
nha truorng

h) Céc ndi quy, quy ché ciia nha trudng,

i) Két qua t1ep thu y kién cua vién chirc va ngudi lao dong vé nhiing vén
dé thudc tham quyén quyét dinh ctia Hiéu trudng

k) Van ban chi dao, diéu hanh cia co quan quén ly cép trén lién quan dén
cdng viéc cua nha trudng.

2. Hiéu trudng c6 trach nhiém théng béo cho vién chirc va ngudi lao dong
biét nhitng van d dwoc quy dinh trén ddy bang mdt trong c4c hinh thirc:

a) Théng béo tai Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dgng

b) Thong bao bing vin ban giri TTCM hoic bd phan cé lién quan.

¢) Thong bao trén gmail td, truong hodc niém yét' cong khai.

Piéu 4. Nhirng viéc vién chirc va ngudi lao dong tham gia y kién,
Hiéu trudng quyét dinh

1. Nhitng viéc vién chirc, ngudi lao dong tham gia y kién truc tiép hodc
thong qua dai dién trudce khi Hiéu trudng quyét dinh, gébm co:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Pang, phéap luit cha
Nha nudec lién quan dén cong viéc cla truong quan ly.

b) K& hoach cong tac hang nim nha trudng,

¢) T4 chirc phong trao thi dua ctia nha trudng.

d) Béo céo so két, tong két ciia nha truong.

e) Céac bién phép cai tlen td chirc, hoat dong va 1& 161 1am viéc; phong,

chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhén dan.

g) K& hoach Bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong.

h) Thuc hién céac ché @5, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta
vién churc, nguoi lao dong.

i) C4c ndi quy, quy ché cia nha truong.

2. Hinh thirc 1y y kién tham gia:

Cin ctr ndi dung céng viéc can l4y ¥ kién tham gia cia vién chirc va ngudi
lao dong, Hiéu trudng ap dung mot trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

4
a) Vién chirc, ngudi lao dong tham gia y kién truc tiép hodc tham gia y
kién thong qua vin ban giri hiéu trudng.
b) Théng qua Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong hang nim cia nha
truong.
c) Phét phiu hoi y kién tryc tiép, giri dy théo vin ban dé cong chir, vién
chirc tham gia y kien.
Pidu 5. Nhirng viéc vién chire, ngudi lao dgng gidm sat, kiém tra
1. Nhimng viéc vién chirc, nguoi lao dong gidm sit, kiém tra, gdm c6:
a) Thuc hién chu truong, chinh sach cia Péang va phép luét cia Nha nudc,
ké hoach cong tac hang nam cua Nha trudng.
b) Str dung kinh phi hoat dong, chdp hanh chinh sach, ché d6 quan Iy va
sir dung tai san cua Nha truong.
¢) Thuc hién cac ndi quy, quy ché ctia Nha trudng.
d) Thyc hién céc ché do, chinh sach ciia Nha nudc vé quyén va loi ich cuia
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong Nha trudng.
e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi b Nha trudng.
i Viéc giam sit, kiém tra cua vién chirc, ngudi lao dong dbi véi nhimng
van dé néu trén dugc thuc hién thong qua ba hinh thirc sau day:
a) Thong qua hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan ciia Nha truong.
b) Thong qua kidm diém cong téc, tr phé binh va phé binh trong cac cude
hop dinh ky ciia Nha truong.
¢) Thong qua hoi nghi vién chiic, nguoi lao dong hang ndm ctia Nha trudng.

Chuong IT
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 6. Trach nhiém ciia Hi¢u truéng

1. Chi dao va kiém tra cong chie, vién chirc trong viée giai quyét cong
viéc ciia don vi, cong viéc vdi cc td chirc ¢6 lién quan; kip thoi ¢6 nhu'ng bién
phap xtr ly thich hgp theo quy dinh cia phéap luét déi Vv0i nhiing vién chuc,
nguorl lao dong khong hoan thanh nhi€ém vy, thiéu tmh thdn trach niém, sich

nhxeu gy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyet cong viéc cua cong dén,
td chirc.

2. Chi dao viéc bé tri noi tiép dén, thuc hién viéc tiép dan theo lich.

3. Thong bao dé cong dén, td chirc clia dia phuong biét cac ché do cia hoc
sinh.

4. Cir ngudi c6 trach nhiém gap va giai quyét cong viéc co lién quan khi
cong dén, td chirc c6 yéu cau theo quy dinh cua phap luét; nhimg kién nghi,
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phan 4nh, phé binh cla céng dan, t chirc phai dugce nghién ciu va xir 1y kip
thoi.

Piéu 7. Trach nhiém caa vién chirc, ngudi lao dong

1. Chi dugc tiép nhan tai lidu va giai quyét cong viéc ctia céng dan, td
chirc tai noi lam viéc; bao vé bi mat Nha nudc, bi mét cong tac va bi mat thong
tin vé& ngudi td céo theo quy dinh cia phap luat.

2. Khi cong dén, to chirc cé yéu cau cong chire, vién churc, ngu'cn lao dong
c6 trach nhiém giai quyét cac yéu cau do theo thAm quyen Nhiing viéc khéng
thudc thim quyén giai quyet vién chirc pha1 théng bao de cong dan, t8 chirc biét
va huorng dan céng dén, t6 chirc dén noi c6 thdm quyén giai quyét. Vién chirc,
ngudi lao dong khong dugc quan liéu, hach dich, cira quyen tham nhiing, gdy
kho khin, phién ha, sach nhidu trong giai quyét cong viéc clia céng dén, td chic.

3. Cong viéc cua cong déan, td chirc phai dugc vién chirc, ngudi lao dong
nghién ciru xir 1y va kip thoi giai quyét theo ding quy dinh ctia phap luat va ni
quy, quy ché .

4. Nhitng cong viéc dd c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi vién chiic,
nguoi lao dong phai chép hanh dung thoi han d6. Truong horp phirc tap doi hoi
phai cé thoi glan dé nghién ciru g1a1 quyét thi cong chire, vién chirc, ngudi lao
déng cé trach niém bao cédo ngudi phu trach truc tiép dé ngudi truc tiép phu
trach bao céo 1anh dao va kip thdi thong bao cho céng dén, té chirc biét theo quy -
dinh.

Piéu 8. Quan hé giira Hiéu tru'('mg v6i co quan, don vi cAp trén

1. Chép hanh quyét dinh ctia cip trén. Khi ¢ cin cit cho ring quyét dinh
d6 1a trai phap luat thi phai klp thoi bao céo bang van ban véi ngudi ra quyét
dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi ngudi thi
hanh phai chép hanh nhung khéng chiu trach nhiém vé hau _qua cua viéc thi
hanh, ddng thoi bao céo cép trén truc tiép cia nguo'l ra quyét dinh. Ngudi ra
quyét dinh phai chiu trach nhiém trudc phéap luat vé quyét dinh cia minh.

2. Phén anh nhiing vuéng mic, khé khin trong qua trinh thyuc hién chirc
ning, nhiém vu cua minh; kién nghi co quan, don vi cdp trén nhimg vén dé
khéng phii hop, cén sira dbi, bd sung trong cac ché d9, chinh sach, cac quy dinh
ctia phap luat va trong chi dao, diéu hanh ctia co quan, don vi cAp trén.

3. Tham gia dong gop y kién, phé binh d6i vé&i hoat déng cla co quan,
don vi cAp trén; co trach nhiém nghién ciru, tham gia y kién vao céc dy théo vé
ché 6, chinh sach, vin ban quy pham phép luét do co quan, don vi cap trén yéu
cau.

4. Béo céo co quan, don vi cAp trén tinh hinh cong tac cua co quan, don vi
minh theo quy dinh; d6i véi nhing vén @& vuot qué tham quyen giai quyét thi
phai kip thoi bao céo, xin y klen chi dao cua co quan, don vi cép trén. Noi dung
b4o céo lén co quan, don vi cdp trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 9. Quan hé giira Hiéu truéng voi cap dwéi
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1. Théng bao cip dudi nhiing chu truong, chinh sach cua Pang va cac quy
dinh cta phap luét lién quan dén hoat d6ng va pham vi trach niém ctia cip dudi;

2, Nghlen clru, kip thoi giai quyet cac kién nghi cta c4p duéi; dinh ky lam
viéc voi ngudi ding dAu co quan, don vi cip duéi ( TTCM).

3. Xt ly nghiém khic nhitng vién chitc, ngudi lao dong béo céo, phan anh

sai su thét, khong trung thuec.
Chuong II
PIEU KHOAN THI HANH

Dleu 10. Trong qua trinh thuc hién cé gi vuong méc cin chinh sira thi ¢6
y kién truc tiép voi Ban 1anh dao nha trudng dé kip thoi cho phu hop véi diéu
kién thuc té ciia don vi.

Piéu 11. Toan bd vién chic, ngudi lao dong, td khdi nha truong chiu
trach nhiém thi hanh cac ndi dung trong quy ché nay.

Quy ché nay cé hiéu luc ké tir ngdy théng qua hdi nghi vién chirc, ngudi
lao dong./.
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